
1 

 

 

Cód.: FOL-AR-FO-001  
ACTA  

 

Fecha: Febrero. 2019 

Versión: 02 

 
 

 
 

                                                                   ACTA No 15 
Dirección: Talento Humano  Programa: Jardín 
Hora de Inicio: 04:00 p.m. Hora de Finalización: 04:15 p.m. 

Fecha: 02/09/2026 Lugar: Modalidad virtual 
Responsab

les del 
proceso 

Nombre Cargo Dependencia /Institución 
Luisa Fernanda Montealegre Directora Talento Humano Fundación Otero Liévano 
Paula Gisella Jiménez Barrera Analista Talento Humano Fundación Otero Liévano 

 
 

1. Objetivo del acta 
 
Dejar constancia formal de la entrega y recepción del Contrato laboral por prestación de servicios, 
enviado vía correo electrónico el día miércoles 02 de septiembre de 2026. 

 
2. Descripción de actividad 

 
Se da entrega formal del Contrato laboral por prestación de servicios enviado por correo electrónico 
al colaborador (David Mauricio León Bonilla - Profesional Apoyo Psicosocial). 

 

 
 
 
 
FIRMA:  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
_______________________________________ 

DAVID MAURICIO LEÓN BONILLA 
 PROFESIONAL APOYO PSICOSOCIAL 
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                                                                   ACTA No 16 

Dirección: Talento Humano  Programa: Jardín 
Hora de Inicio: 04:00 p.m. Hora de Finalización: 04:15 p.m. 

Fecha: 08/09/2026 Lugar: Modalidad virtual 

Responsab
les del 

proceso 
Nombre Cargo Dependencia /Institución 

Luisa Fernanda Montealegre Directora Talento Humano Fundación Otero Liévano 

Paula Gisella Jiménez Barrera Analista Talento Humano Fundación Otero Liévano 
 

 

1. Objetivo del acta 

 
Dejar constancia formal de la entrega y recepción del Contrato laboral, enviado vía correo 
electrónico el día martes 08 de septiembre de 2026. 

 

2. Descripción de actividad 

 
Se da entrega formal del Contrato laboral enviado por correo electrónico a la colaboradora (Zenaida 
Parra Pelayo - Auxiliar Pedagógica Jardín). 

 

 
 

 
 
FIRMA:  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

_______________________________________ 

ZENAIDA PARRA PELAYO  

AUXILIAR PEDAGÓGICA JARDÍN 
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ACTA FUNDACION
OTERO LEVANO

ACTA No 18

Dirección: Talento Humano

Hora de Inicio: 04:30 p.m.

Programa: Jardín

Fecha: 11/09/2026

Hora de Finalización: 04:50 p.m.

Lugar: Modalidad virtual

Nombre

Responsab
les del
roceso
proceso
Cargo Dependencia /Institución

Luisa Fernanda Montealegre
Paula Gisella Jiménez Barrera

Directora Talento Humano

Analista Talento Humano

Fundación Otero Liévano

Fundación Otero Liévano

1. Objetivo del acta

Dejar constancia formal de la entrega y recepción del Contrato laboral, enviado vía
electrónico el día viernes 11 de septiembre de 2026.

2. Descripción de actividad

correo

Se da entrega formal del Contrato laboral enviado por correo electrónico a la colaboradora
(Alexandra Consuelo Vivas Valbuena - Coordinadora Jardín)

FIRMA:

en

ALEXANDRA VIVAS VALBUENA
COORDINADORA JARDÍN


